КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ОТРАДНЕНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДГОРНЕНСКОГОСЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ОТРАДНЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21 мая 2013 года                         № 33                                                ст.Подгорная

Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Осуществление контроля за проведением муниципальной лотереи на территории Подгорненского сельского

поселения Отрадненского района
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», уставом Подгорненского сельского поселения п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление контроля за проведением муниципальной лотереи» на территории Подгорненского сельского поселения Отрадненского района (прилагается). 

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании администрации сельского поселения Отрадненского района и разместить на официальном сайте в сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника общего отдела администрации В.Н.Антипова. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Подгорненского сельского поселения

Отрадненского района   
А.Ю.Леднёв

	Приложение

Утверждены

Постановлением администрации

Подгорненского сельского поселения

Отрадненского района

От 21.05.2013 г. № 33



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной функции
«Осуществление контроля за проведением муниципальной лотереи на территории
 Подгорненского сельского поселения
 Отрадненского района»
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции

Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление контроля за проведением муниципальной лотереи» на территории Подгорненского сельского поселения Отрадненского района (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей в Подгорненском сельском поселении Отрадненского района (далее – муниципальная функция), определяет сроки и последовательность совершения административных процедур по исполнению муниципальной функции, порядок взаимодействия администрации Подгорненского сельского поселения Отрадненского района с юридическими лицами, органами государственной власти и местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при исполнении муниципальной функции.

1.2. Наименование уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию

Уполномоченным органом по исполнению муниципальной функции является администрация Подгорненского сельского поселения Отрадненского района (далее – орган муниципального контроля).

1.3. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих исполнение муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (газета «Российская газета» от 21 января 2009 года № 7);

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года №195-ФЗ (газета «Российская газета». Федеральный выпуск от 31 декабря 2001 года №28688);

Федеральным законом от 11 ноября 2003 года №138-ФЗ «О лотереях» (газета «Российская газета». Доп. выпуск от 18 ноября 2003 года №3348);

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (газета «Российская газета». Федеральный выпуск от 30 декабря 2008 года №4823);

постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля 2004 года №338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях» (газета «Российская газета». Федеральный выпуск от 2 февраля 2011 года №5396);

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (газета «Российская газета». Федеральный выпуск от 18 ноября 2011 года №5636);

уставом Подгорненского сельского поселения Отрадненского района;

настоящим административным регламентом.
1.4. Предмет муниципального контроля 

Предметом проверки является соблюдение юридическим лицом в процессе проведения лотереи требований, установленных Федеральным законом от 11 ноября 2003 года № 138-Ф3 «О лотереях» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей (далее – обязательные требования).

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля 

Должностные лица органа муниципального контроля имеют право:

запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии правового акта органа муниципального контроля о назначении проверки посещать места проведения лотерей и проводить обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств и оборудования, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по контролю;

выдавать юридическим лицам предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;

составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений;

направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, проверка которого проводится;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей;

проводить выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения о проведении проверки;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица с результатами проверки;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, безопасности государства, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан и юридических лиц;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

не требовать от юридического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные действующим законодательством и административным регламентом;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;

оформлять результаты проверок.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых

осуществляются мероприятия по контролю 

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица при проведении проверки имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки, предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении (согласии или несогласии);

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

на возмещение вреда, включая упущенную выгоду (неполученный доход), причиненный юридическим лицам вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля, признанных в установленном порядке неправомерными.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица обязаны:

направить в орган муниципального контроля указанные в мотивированном запросе документы в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса;

обеспечить доступ проводящим выездную проверку должностным лицам и участвующим в выездной проверке экспертам, представителям экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом здания, строения, сооружения, помещения, к оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам;

Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, допустившие нарушение Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и (или) административного регламента, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не устранившие выявленные нарушения в установленный срок, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Описание результата исполнения муниципальной функции

Результатом исполнения муниципальной функции является проверка организаторов, осуществляющих проведение муниципальных лотерей на территории Подгорненского сельского поселения Отрадненского района, на предмет соответствия лотерей их условиям и законодательству Российской Федерации, и в случае выявления при проведении лотерей нарушений организаторами лотерей условий лотерей, а также требований законодательства Российской Федерации, регулирующего отношения в области организации и проведения лотерей, – принятие мер, направленных на их пресечение и (или) устранение последствий таких нарушений, в том числе мер по привлечению лиц, их допустивших, к ответственности, по приостановлению и отзыву разрешений на проведение региональных лотерей, а также по приостановлению действия стимулирующих лотерей и отзыву действия стимулирующих лотерей.

По результатам проверки должностными лицами, проводящими проверку, составляется акт в двух экземплярах.

К акту проверки прилагаются протоколы или заключения испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

2. Порядок исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1.1. Местонахождение органа муниципального контроля: Краснодарский край, Отрадненский район, ст.Подгорная, ул.Красная,д.28

2.1.2. Режим работы уполномоченного органа: 

с понедельника по четверг с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00;

в пятницу: с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00;

выходные дни - суббота, воскресенье.
2.1.3. Информацию по вопросам исполнения муниципальной функции можно получить в администрации, в том числе по телефонам: 8(86144) 9-42-38, факс 8(86144) 9-42-38, на личном приеме, на официальном сайте администрации.

2.1.4. Официальный сайт органа муниципального контроля: www.adm-podgornaya.ru 

Адрес электронной почты: admin_podgornaj@mail.ru
2.1.5. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции, о ходе ее исполнения.

Информирование о порядке исполнения муниципальной функции осуществляется в устной или письменной форме следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

Публичное устное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов на официальных сайтах органов исполнительной власти Краснодарского края, Подгорненского сельского поселения Отрадненского района в сети Интернет.

Для обеспечения информирования о порядке исполнения муниципальной функции представляется следующая информация:

наименование уполномоченного органа;

почтовый адрес уполномоченного органа;

номера телефонов, адреса электронной почты уполномоченного органа;

график (режим) работы уполномоченного органа;

перечень оснований, при наличии которых муниципальная функция не исполняется;

порядок обжалования актов (решений) уполномоченного органа, действий или бездействия его должностных лиц;

перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.

Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции юридические лица (его уполномоченный представитель) обращаются:

лично в администрацию;

по телефону;

в письменном виде почтой;

электронной почтой.

Основными требованиями к информированию юридических лиц (их уполномоченных представителей) являются:

достоверность представляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм представляемой информации (при письменном информировании);

удобство и доступность получения информации;

оперативность представления информации.

2.1.6. Указанная выше информация по вопросам исполнения муниципальной функции размещена на информационных стендах, на официальном сайте администрации Подгорненского сельского поселения Отрадненского района www.adm-podgornaya.ru
2.2. Сведения о размере платы за исполнение муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.

2.3. Общий срок исполнения муниципальной функции

Срок проведения каждой плановой и внеплановой проверок не может превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.
3. Последовательность административных действий (процедур)
Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
организация и проведение проверок: плановая (документарная и (или) выездная); 

внеплановая (документарная и (или) выездная);
оформление результатов проверки.

Блок-схема последовательности исполнения муниципальной функции приведена в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Организация и проведение проверок
Проверка проводится на основании распоряжения администрации Подгорненского сельского поселения Отрадненского района. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении администрации Подгорненского сельского поселения Отрадненского района (далее – правовой акт).
В правовом акте должны быть указаны:
наименование органа муниципального контроля;
фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
наименование юридического лица, проверка которого проводится, место нахождения юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений и место фактического осуществления им деятельности;
цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;
сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;
перечень документов, представление которых юридическим лицом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
даты начала и окончания проведения проверки.
Заверенные печатью копии правовых актов вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа муниципального контроля обязаны представить информацию об этом органе в целях подтверждения своих полномочий.
По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица должностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административным регламентом проведения проверок при осуществлении муниципального контроля при проведении муниципальных лотерей юридическим лицом.
3.1.1. Организация и проведение плановой проверки.
Предметом проверки является соблюдение юридическим лицом в процессе проведения лотереи обязательных требований.

Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органом муниципального контроля ежегодных планов в соответствии с полномочиями.
В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
наименования юридических лиц, деятельность которых подлежит плановым проверкам;
цель и основание проведения каждой плановой проверки;
дата и сроки проведения каждой плановой проверки;
наименование органа муниципального контроля, осуществляющего плановую проверку.
Утвержденный органом муниципального контроля ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации, либо иным доступным способом.
В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального контроля направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в прокуратуру Отрадненского района. 
Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

выдачи юридическому лицу разрешения на проведение лотереи;

окончания проведения последней плановой проверки.

О проведении плановой проверки юридическое лицо уведомляется органом муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии правового акта администрации (приложение №2 к настоящему Административному регламенту) о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

Срок проведения проверки не может превышать двадцати рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

3.1.2. Организация и проведение внеплановой проверки.
Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом в процессе проведения лотерей требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органа муниципального контроля.
Основанием для проведения внеплановой проверки является:

истечение срока исполнения юридическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований;

наличие распоряжения руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки, изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации либо высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации.

Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки. 
Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований, орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры Отрадненского района о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании (приложение №3 к настоящему Административному регламенту) органом муниципального контроля с прокуратурой Отрадненского района проведения внеплановой выездной проверки юридического лица в течение двадцати четырех часов. К заявлению прилагаются копия правового акта органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием для ее проведения.
Предварительное уведомление юридического лица о проведении внеплановой выездной проверки по основанию, указанному в абзаце пятом пункта 3.1.2 подраздела 3.1 настоящего раздела, не допускается.
Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.
О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в абзаце пятом пункта 3.1.2 подраздела 3.1 настоящего раздела, юридическое лицо уведомляется органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
Срок проведения проверки не может превышать двадцати рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

3.1.3. Документарная и выездная проверка.
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица и документы, используемые при проведении лотереи, исполнение обязательных требований,  предписаний органов муниципального контроля.
В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этого юридического лица муниципального контроля.
В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляет в адрес юридического лица мотивированный запрос с требованием представить иные документы, необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки. К запросу прилагается заверенная печатью копия правового акта о проведении документарной проверки. Юридическое лицо обязано направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, предоставляемых в орган муниципального контроля.
К запросу прилагается заверенная печатью копия правового акта органа муниципального контроля о проведении проверки.
В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 
В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений, орган муниципального контроля установит признаки нарушения обязательных требований, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.
При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.
Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в правовом акте органа муниципального контроля, документах юридического лица;
оценить соответствие деятельности юридического лица обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица с правовым актом органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
Срок проведения выездной проверки не может превышать двадцати рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.
3.1.4. Ограничения при проведении проверки.
При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля не вправе:
проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которого действуют эти должностные лица;
осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному абзацем пятым пункта 3.1.2 подраздела 3.1 настоящего раздела;
требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;
превышать установленные сроки проведения проверки;
осуществлять выдачу юридическим лицам предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.
3.2. Оформление результатов проверки
По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, составляется акт (приложение №4 к настоящему Административному регламенту) в двух экземплярах.
В акте проверки указываются:
дата, время и место составления акта проверки;
наименование органа муниципального контроля;
дата и номер правового акта органа муниципального контроля;
фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
наименование проверяемого юридического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проведении проверки;
дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица указанного журнала;
подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
К акту проверки прилагаются протоколы или заключения испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.
В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением уведомления о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.
В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется прокурору Отрадненского района, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
В журнале учета проверок должностными лицами органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.
При отсутствии журнала учета плановых и внеплановых проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
Юридическое лицо, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.
4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами органа

муниципального контроля положений административного регламента

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих

требования к исполнению муниципальной функции, а также

принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, исполнением административных процедур по исполнению муниципальной функции специалистами органа муниципального контроля, участвующими в исполнении муниципальной функции, осуществляется главой Подгорненского сельского поселения Отрадненского района.

Текущий контроль осуществляется путем проведения  главой  проверок соблюдения и исполнения специалистом, уполномоченным на производство по заявлению, положений административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается  главой сельского поселения.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля.

Контроль за проведением плановых и внеплановых проверок  осуществляется главой Подгорненского сельского поселения Отрадненского района. 

         4.3. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции

4.3.1. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений при исполнении муниципальной функции виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, несет ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов. 

4.3.4. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, несет ответственность за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию.

4.3.5. Все должностные лица, участвующие в исполнении муниципальной функции, несут ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте. 

4.4. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

Контроль за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа муниципального контроля при исполнении муниципальной функции, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке исполнения муниципальной функции и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе исполнения муниципальной функции.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также его должностных лиц
Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации, либо ее должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, в досудебном и внесудебном порядке.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

нарушение срока регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной функции;

нарушение срока исполнения муниципальной функции;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края;

отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края;

затребование с заявителя при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края;

отказ администрации, ее должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно довались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Подгорненского сельского поселения Отрадненского района, иное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем. Заявитель уведомляется о принятом решении.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

Жалоба подается в администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном форме – на адрес электронной почты администрации.

Жалобы на решения должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, подаются в администрацию.

Жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена главе Подгорненского сельского поселения Отрадненского района либо в администрацию. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительстве заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель вправе получить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена главе сельского поселения Отрадненского района либо в администрацию.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица, ответственного за исполнение муниципальной функции в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной функции, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия вышеуказанного решения заявителю в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Заявитель вправе обжаловать решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, в судебные органы.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах, которые размещаются в общедоступных местах в администрации, на официальном сайте администрации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник общего отдела администрации

Подгорненского сельского поселения                  
В.Н.Антипов

ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к административному регламенту 
по исполнению муниципальной 

функции «Осуществление контроля 

за проведением муниципальной

лотереи» на территории

Подгрненского сельскогопоселения 

Отрадненского района

БЛОК-СХЕМА
последовательности исполнения муниципальной функции «Осуществление контроля за проведением муниципальной лотереи»
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Начальник общего отдела администрации

Подгорненского сельского поселения           
В.Н.Антипов

ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к административному регламенту 
по исполнению муниципальной 

функции «Осуществление контроля 

за проведением муниципальной

лотереи» на территории

Подгорненского сельского поселения

Отрадненского района

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДГОРНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОТРАДНЕНСКОГО РАЙОНА
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от______________ №___
с. ...
__________________________________________________________________
(наименование распоряжения)
1. Провести проверку в отношении __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)
2. Место нахождения: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
3. Назначить лицом (лицами), уполномоченным(и) на проведение проверки: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (ых) на проведение проверки)
4. Установить, что:
4.1. Настоящая проверка проводится с целью: __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
в случае проведения плановой проверки:
ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;
в случае проведения внеплановой выездной проверки:
ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступивших в проверяющий орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности, государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;
в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с прокуратурой, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.
4.2. Задачами настоящей проверки являются: _________________________________________________________________
_________________________________________________________________
5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
5.1. Соблюдение обязательных требований, установленных действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.
5.2. Соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.
5.3. Выполнение предписаний органа муниципального контроля.
5.4. Проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.
6. Проверку провести в период:
с "____" ______________ 20___ г.
по "____" ______________ 20___ г. включительно.
7. Правовые основания проведения проверки: 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования,
которые являются предметом проверки)
7. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 
______________________________________________________________
8. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки: 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия
у органа муниципального контроля полной информации - с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии)
9. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава Подгорненского сельского поселения
Отрадненского района      
А.Ю.Леднёв
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту 
по исполнению муниципальной 

функции «Осуществление контроля 

за проведением муниципальной

лотереи» на территории

Подгорненского сельского поселения

Отрадненского района

В ___________________________________________________

(наименование органа прокуратуры)

от _________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля 

с указанием юридического адреса)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом муниципального контроля с 
прокуратурой Отрадненского района проведения внеплановой выездной проверки юридического лица
В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля» просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении 
__________________________________________________________________,
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица 
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:
__________________________________________________________________
Основание проведения проверки: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(ссылка на положения Федерального закона от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ 
«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)
Дата начала проведения проверки: «___» _________________ 20___ года.
Время начала проведения проверки: ______________________________.
(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»).
Приложения: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(копия правового акта органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
________________________________ _________ ________________________
(наименование должностного лица)                   (подпись) (фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество)
М.П.
Дата и время составления документа: __________________________
Глава Подгорненского сельского поселения

Отрадненского района                     
А.Ю.Леднёв

ПРИЛОЖЕНИЕ №4
к административному регламенту 
по исполнению муниципальной 

функции «Осуществление контроля 

за проведением муниципальной

лотереи» на территории

Подгорненского сельского поселения

Отрадненского района

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица,
№ ________
«____» _______________ 20___ г. ____________________________
(дата составления акта) (место составления акта)
____________________________
(время составления акта)
«____» _______________ 20___г. по адресу: ____________________________
__________________________________________________________________
(место проведения проверки)
на основании ___________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени и (в случае, если имеется) отчества, должность руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)
была проведена проверка в отношении ___________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица
Продолжительность проверки: _______________________________________
__________________________________________________________________
Акт составлен: _____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы):
__________________________________________________________________
(заполняются при проведении выездной проверки: фамилии, имена 
__________________________________________________________________
и (в случае, если имеются) отчества, подписи, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: ____________________________________________________
__________________________________________________________________
(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого
или среднего предпринимательства)
Лицо(а), проводившее(ие) проверку: __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, должность должностного лица (должностных лиц), проводившего (их) проверку)
При проведении проверки присутствовали: __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
В ходе проведения проверки: 
выявлены нарушения обязательных требований, установленных действующим законодательством и муниципальными правовыми актами:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):
____________________________________________________________________________________________________________________________________
выявлены факты невыполнения предписаний органа муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):
____________________________________________________________________________________________________________________________________
нарушений не выявлено __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Запись в журнал учета проверок органом муниципального контроля внесена __________________________________________________________________
(заполняется при проведении выездной проверки)
__________________________________________________________________
(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
Журнал учета проверок, проводимых органом муниципального контроля, отсутствует __________________________________________________________________
(заполняется при проведении выездной проверки)
____________________ _____________________________________
(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
Прилагаемые документы: __________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, его уполномоченного представителя)
«____» _____________ 20____ г. ________________________
(подпись)
с актом проверки: ___ 

Пометка об отказе ознакомления _______________
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
Глава Подгорненского сельского поселения

Отрадненского района        
А.Ю.Леднёв

Внеплановые проверки


(не превышает 20 дней)








Плановые проверки


(не превышает 20 дней)





Ежегодный план проведения плановых проверок





Наступление срока проведения проверки





Получение информации о нарушении обязательных требований





Рассмотрение обращения и принятие решения о проведении проверки





Подготовка распоряжения о проведении проверки





Проведение


документарной проверки








Проведение


выездной проверки





Согласование с органами прокуратуры





Составление акта проверки








